AKADEMIA
\ ‘ NAUK STOSOWANYCH
w ELBLAGU

Elblag, dn. 26.01.2026 1.
Zamawiajacy:
Akademia Nauk Stosowanych w Elblagu
(ANS w Elblagu)
ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblag,
Wojewddztwo Warminsko- Mazurskie, Polska
REGON: 170711628, NIP: 578-24-90-793
Numer telefonu: (055) 629-05-05
Adres poczty elektronicznej: zp@ans-elblag.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
www.ans-elblag.pl
Godziny pracy: 7:30- 15:30 od poniedziatku do piatku.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr: SZ1./253/01/2026
na:

Opracowanie audytu energetycznego budynku Domu Studenckiego Nr 2 Akademii Nauk Stosowanych w
Elblagu

1. Do niniejszego postgpowania nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamoéwien
Publicznych (Dz.U.2024.1320 z p6zn. zm).

2. Postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego — procedury okreslonej w Zarzadzeniu
Nr 39/2022 Rektora Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu z dnia 29 czerwca 2022 r.

3. Tres¢ Zapytania ofertowego zostata opublikowana na stronie internetowej Zamawiajacego www.ans-elblag.pl w
zakladce Zamoéwienia publiczne.

ZATWIERDZAM:
dr inz. Jaroslaw Niedojadlo, prof. uczelni- Rektor ANS w Elblagu

(podpis)

Elblag, dnia 26.01.2026 r.

Sekcja Zamowien i Logistyki, Dziat Administracyjno-Gospodarczy
Akademia Nauk Stosowanych w Elblggu
ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblgg
tel. 55 629 05 51 e-mail: zp@ans-elblag.pl
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1. PODSTAWOWE INFORMACJE O PROCEDURZE

1) Wykonawca przystepujacy do postepowania zobowigzany jest do przygotowania oferty w sposob zgodny z
niniejszym Zapytaniu ofertowym wraz z zalacznikami do niego, zwanym dalej Zapytaniem Ofertowym.
Ilekro¢ w niniejszym Zapytaniu ofertowym i zatgcznikach do niego jest mowa o:

2)

3)
4)
5)

a)
b)

¢)
d)

e)

2

h)

)

k)

1)

0)

p)

qQ

ustawie PZP- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych
(Dz.U.2024.1320 z pézn. zm.),

Kodeksie cywilnym- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz.U.2025.10671 z p6zn. zm.),

ustawie o podatku od towaréw i uslug - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 marca 2004 r.
o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.2025.775 z p6ézn. zm),

cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014
r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz.U.2023.168 z p6zn. zm.),

RODO - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1 z 04.05.2016).

Prawie budowlanym - nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
(Dz.U.2025.418 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich
usytuowanie - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002
r. w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie
(Dz.U.2022.248),

Rozporzadzenie w sprawie szczegoélowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby
zajmujace si¢ eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie
Ministra Klimatu i Srodowiska 1 z dnia 1 lipca 2022 r. w sprawie szczegélowych zasad stwierdzania
posiadania kwalifikacji przez osoby =zajmujace si¢ eksploatacja urzadzen, instalacji 1 sieci
(Dz.U.2022.1392),

Rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy urzadzeniach energetycznych -
nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Energii w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy
urzadzeniach energetycznych; (Dz.U.2021.1210),

Rozporzadzenie w sprawie przyrzadéw pomiarowych podlegajacych prawnej Kkontroli
metrologicznej oraz przyrzadéw pomiarowych, ktére sa legalizowane bez zatwierdzenia typu —
nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 20 lutego
2003 r. w sprawie przyrzadéw pomiarowych podlegajacych prawnej kontroli metrologicznej oraz rodzajow
przyrzadéw pomiarowych, ktore sa legalizowane bez zatwierdzenia typu (Dz.U.2003.41.351.)

ustawa o zmianie niektérych ustaw wspierajacych poprawe warunkéw mieszkaniowych -nalezy przez
to rozumie¢ ustawe z dnia 29 wrzesnia 2022 r. (Dz.U.2022.2456).

ustawa o wspieraniu termomodernizacji i remontéw oraz o centralnej ewidencji emisyjnosci
budynkéw -nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 listopada 2008 r. (Dz.U.2025.1419).
Rozporzadzenie zmieniajace rozporzadzenie w sprawie szczegélowego zakresu i form audytu
energetycznego oraz czeSci audytu remontowego, wzorow kart audytéow, a takze algorytmu oceny
oplacalno$ci przedsiewziecia termomodernizacyjnego— nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie
Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 15 grudnia 2022 r. w sprawie szczegdtowego zakresu i form audytu
energetycznego oraz cze$ci audytu remontowego, wzoréow kart audytow, a takze algorytmu oceny
optacalnosci przedsiewzigcia termomodernizacyjnego (Dz.U.2022.2816).

Rozporzadzenie w sprawie szczegélowego zakresu i sposobu sporzadzania audytu efektywnosSci
energetycznej oraz metod obliczania oszczednoS$ci energii— nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie
Ministra Energii z dnia 5 pazdziernika 2017 r. w sprawie szczegotowego zakresu i sposobu sporzadzania
audytu efektywnosci energetycznej oraz metod obliczania oszczednosci energii (Dz.U.2023.1220).
ustawa o charakterystyce energetycznej budynkoéw -nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 sierpnia
2014 r. o charakterystyce energetycznej budynkow (Dz.U.2024.101 t.j.),

OPZ - nalezy przez to rozumie¢ Opis przedmiotu zamodwienia, stanowiagcy ZALACZNIK Nr 2 do
Zapytania ofertowego nr SZL/253/01/2026.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca bgda prowadzone w zlotych (PLN), Zamawiajacy nie
przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
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6) Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

7) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w ust.4,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do przedmiotowego zaméwienia, lub jego czegsci, polega¢ na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej Iub ekonomicznej podmiotow
udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

8) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zamoéwienia podwykonawcy.

9) Zamawiajacy w niniejszym postgpowaniu najpierw dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada, czy wykonawca,
ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza spelnia warunki udzialu w postgpowaniu. Jezeli
Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy zbada, czy spelnia warunki udzialu w postgpowaniu
Wykonawca, ktory zlozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert.

10)Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem ust. 8 pkt. 4),

¢) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

d) zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdéwienia,

e) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

f) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

11)Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania, jezeli:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejsze;j
oferty,

¢) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 7 pkt. 5) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

d) wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylto wczesniej przewidziec,

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego,

f) $rodki, ktoére zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catoéci lub czgéci zamdwienia, nie
zostalty mu przyznane.

12)Zalaczniki do Zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty,

Zatacznik nr 2 — OPZ,

Zatacznik nr 3 — Wykaz osob,

Zatacznik nr 4 — Wykaz ushug.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, SPOSOB REALIZACJI I WYMAGANIA OD WYKONAWCY

1) Przedmiotem zamoéwienia jest opracowanie audytu energetycznego Domu Studenckiego Nr 2 Akademii
Nauk Stosowanych w Elblagu ANS w Elblagu.

2) Rodzaj zamdéwienia: ustuga.

3) Szczegodtowo zakres zamoOwienia, warunki gwarancji i sposob realizacji i odbioru ustugi okreslony zostat w OPZ.

4) Zmawiajacy zaleca zlozenie oferty po dokonaniu wizji lokalnej obiektu przy ul. Wspdlnej 11 w Elblagu. Termin
wizji lokalnej nalezy ustala¢ z Glowny Specjalista ds. technicznych tel. 691464027, adres e-mail
s.ciesielski@ans-elblag.pl, z kierownikiem Domu Studenckiego tel. 55 629-05-60, e-mail: j.wojtasik@ans-
elblag.pl.

5) Zamawiajacy po podpisaniu umowy przekaze Wykonawcy niezbgdng dokumentacj¢ techniczng dla obiektu wg
OPZ:

6) Wykonawca zobowiazuje si¢ przenies¢ na Zamawiajacego autorskie prawo majatkowe w rozumieniu ustawy z
dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U.2025.24) do dokumentacji powstatej w
ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia. Jednocze$nie Wykonawca oswiadcza, ze prawo to nie jest
ograniczone w zakresie obj¢tym niniejszym zamdwieniem.

a) Wykonawca przenosi na Zamawiajacego, w ramach wynagrodzenia okre§lonego w Formularzu oferty,
autorskie prawa majatkowe do dokumentacji powstalej w ramach realizacji przedmiotu zaméwienia, bez
ograniczen terytorialnych i czasowych, do korzystania i rozporzadzania nimi na wszystkich znanych polach
eksploatacji, a w szczegdlnosci w zakresie:

- uzywania,
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- utrwalania i zwielokrotniania - wytwarzanie jakakolwiek technika w tym technika zapisu
magnetycznego oraz technikg cyfrowa;

- obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych dokumentacje utrwalono - wprowadzanie do
obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo jej egzemplarzy;

- rozpowszechniania dokumentacji w sposob inny niz okreslony powyzej - publiczne wykonanie,
wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i1 reemitowanie, a takze publiczne
udostgpnianie dokumentacji w taki sposob, aby kazdy mogt mie¢ do nich dostep w miejscu i w
czasie przez siebie wybranym,

b) Wykonawca udziela zezwolenia do dokonywania wszelkich zmian i przerobek dokumentacji, w tym rowniez
do wykorzystania ich w czgsci lub catosci oraz taczenia z innymi utworami.

¢) Przeniesienie majatkowych praw autorskich nastepuje na zasadach wytaczno$ci, na czas nieograniczony.

d) Autorskie prawa majatkowe przechodza na Zamawiajacego z chwilag dokonania przez niego odbioru od
Wykonawcy dokumentacji powstalych w ramach realizacji zaméwienia.

e) Wykonawca udziela zgody ewentualnym nastgpcom na wykorzystanie dokumentacji pod warunkiem
jednakze niepomijania w przysztosci nazwisk jej autoréw jako wspottworcow.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zastosowanie prawa opcji, tj.:

a) Mozliwos¢ zwigkszenia/zmniejszenia zakresu umowy
W takim wypadku ustuga wyceniona zostanie w oparciu o ceng oferty okreslong w Formularzu oferty
/aktualne wartosci rynkowe, Wykonawcy.

b) Prawo opcji nie przekroczy +/- 20% warto$ci brutto umowy.

¢) Prawo opcji obowigzywac bedzie przez okres obowigzywania umowy.

d) W przypadku nie skorzystania przez Zamawiajacego z prawa opcji Wykonawcy nie przystuguja zadne
roszczenia z tego tytutu.

Wszelkie dokumenty, o ktdrych jest mowa w niniejszej Zapytaniu ofertowym nalezy traktowac, jako wzajemnie

objasniajace si¢ i uzupeiniajace. Ewentualne rozbiezno$ci migdzy tymi dokumentami, o ile beda miaty one

miejsce, nie bedg stanowity podstawy do ograniczenia przez Wykonawce zakresu realizowanych ustug ani do

zmiany sposobu ich wykonania.

10) W przypadku, gdy w czasie realizacji zamowienia, Wykonawca ustugi bedzie musiat podja¢ dziatania, ktore nie

zostaly wymienione w niniejszym Zapytaniu ofertowym i jego zatacznikach, a okaza si¢ one niezbe¢dne do
prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia, Wykonawca niezwlocznie wykona te dzialania w ramach
wynagrodzenia umownego.

. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé przedmiot zaméwienia w terminie od dnia zawarcia umowy do
31.06.2026 r. w tym:

a)
b)

1)

w zakresie okreslonym w OPZ w terminie do 30 dni od dnia zawarcia umowy, z zastrzezeniem kryterium
oceny ofert, 0 ktérym mowa w ust. 8 Zapytania Ofertowego,

w zakresie zamOwienia w ramach prawa opcji okreslonego w ust. 2 pkt 14) w terminie do 30 dni od dnia
otrzymania odrgbnego zamowienia.

. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNIANIA

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej:

a) warunek ten zostanie spetniony, gdy Wykonawca wykaze, ze posiada do§wiadczenie polegajace na
wykonaniu, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 3 ustug w zakresie sporzadzenia audytu
energetycznego dla budynkow uzytecznosci publicznej zgodnych z Rozporzadzeniem w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie o kubaturze powyzej
1000m3 i facznej wartosci co najmniej 30 000,00 zt. (stownie: trzydziesci tysigcy ztotych),

b) warunek ten zostanie speliony, gdy Wykonawca wykaze, ze w celu prawidlowej realizacji
przedmiotowego zamodwienia dysponuje kadra, posiadajaca wymagane aktualne uprawnienia i
doswiadczenie w swojej branzy, tj.: do realizacji zamdOwienia postugiwac si¢ bedzie co najmniej jedna
osoba posiadajacg uprawnienia do sporzadzania $wiadectw charakterystyki energetycznej potwierdzone
wpisem do Centralnego Rejestru Charakterystyki Energetycznej Budynkéw (publiczna baza prowadzona
przez Ministerstwo Rozwoju 1 Technologii) oraz posiadajaca do§wiadczenie w wykonaniu co najmniej 2
ustug w zakresie sporzadzenia audytu energetycznego dla budynkow uzytecznosci publicznej zgodnych z
Rozporzadzeniem w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich
usytuowanie o kubaturze powyzej 1000m3.
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W celu potwierdzenia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w pkt. 1) Wykonawca do oferty
zalaczy:

a) Wykaz uslug wykonanych nie wcze$niej niz w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty i miejsca wykonania oraz
podmiotoéw, na rzecz ktorych ustugi te zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodow okreslajacych, czy te
ustugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktéorych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ushugi zostaty wykonane, a jezeli Wykonawca z
przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow — inne odpowiednie dokumenty:

- Wykaz nalezy sporzadzi¢ na druku zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego

- Z Wykazu oséb oraz dokumentéw dotgczonych do niego winno wynikaé wprost i jednoznacznie
spelianie przez Wykonawce wymagan okreslonych przez Zamawiajacego pkt. 1) lit. a):

b) Wykaz osoéb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego, w szczego6lnosci
odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbgdnych do wykonania zaméwienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami;

- Wykaz nalezy sporzadzi¢ na druku zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

- Z Wykazu oséb oraz dokumentéw dotgczonych do niego winno wynikaé wprost i jednoznacznie
spehianie przez Wykonawce wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego pkt. 1) lit. b).

- W przypadku watpliwosci co do tresci Wykazu osob Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania
Wykonawcy do ztozenia dokumentéw potwierdzajacych posiadanie przez osoby wymienione w
Wykazie o0s6b kwalifikacji zawodowych, uprawnien niezbednych do wykonania zamoéwienia
publicznego.

5. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Wykonawca poda ceng oferty w Formularzu Oferty sporzadzonym wedtug wzoru stanowiacego ZALACZNIK
Nr 1 jako ceng brutto z uwzglednieniem kwoty podatku od towardw i ustug (VAT),

Zamawiajacy, nie bedzie ponosit zadnych dodatkowych kosztow wynikajacych z realizacji przedmiotu
zamoOwienia ponad ceny okreslone w Formularzu oferty.

Cena winna obejmowaé wynagrodzenie Wykonawcy za realizacj¢ calosci zamowienia, uwzgledniaé wszystkie
wymagania wykonania zamowienia oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
realizacji zamowienia, z wyjatkiem optat dot. wykonywania ustugi w przypadku koniecznos$ci usuni¢cia naglej
awarii, przyjazdow interwencyjnych.

Przez pojecie ,,cena” nalezy rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy o informowaniu o
cenach towaréw i ushug.

Cena oferty musi zawiera¢ nalezny podatek VAT zgodnie z art. 41 ust. 12. ustawy o podatku od towarow
i ushug. Skutki finansowe jakichkolwiek btgdow obcigzaja Wykonawce, ktory musi przewidzie¢ wszystkie
okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na ceng oferty. Jezeli Wykonawca stosuje upusty cenowe, to proponujac je
Zamawiajagcemu, musi je uwzgledni¢ w ostatecznej cenie oferty.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych (PLN), z doktadnoscig nie wigksza niz dwa miejsca po przecinku.

6. ZASADY I TERMIN PLATNOSCI

1)

2)

3)
4)

5)

Wynagrodzenie moze ulec zmianie w przypadku zmniejszenia/zwigkszenia zakresu rzeczowego ushugi w
wyniku skorzystania przez Zamawiajacego z prawa opcji okreslonego w ust.2 pkt. 7) Zapytania ofertowego.
Rozliczenie za faktycznie wykonane ustugi w danym miesigcu kalendarzowym, odbywaé si¢ bedzie na
podstawie faktur wystawianych przez Wykonawcg nie pozniej niz do 15 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigcu, w ktorym wykonano ushugi.

Termin zaplaty faktury Wykonawcy bedzie wynosil 14 dni liczac od daty dostarczenia Zamawiajacemu
prawidlowo wystawionej faktury.

Z czynnosci odbioru zamodwienia bedzie sporzadzony przez Wykonawce protokdt zawierajacy wszelkie
ustalenia dokonane w toku odbioru ustugi, zatwierdzony przez Zamawiajacego i Wykonawce.

Wykonawca bedzie dostarczat faktury na adres Zamawiajacego. Wykonawca ma mozliwo§¢ wystania
Zamawiajgcemu ustrukturyzowanej faktury elektronicznej poprzez Platforme Elektronicznego Fakturowania
(PEF), o ktorej mowa w ustawie z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane Iub ushugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym
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(Dz.U.2020.1666 z p6zn. zm). Faktury moga by¢ dostarczane do Zamawiajacego w formie papierowej lub
przestane elektronicznie na adres faktury@ans-elblag.pl.

7. SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1) Oferty mozna sktadaé¢ do dnia 03 lutego 2026 r. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania
ofert.

2) Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte, zawierajaca jedna, jednoznacznie opisang propozycje zgodnie
z trescig postgpowania. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
danego Wykonawce.

3) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4) Oferte sktada si¢ w formie elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formacie danych: .pdf, .doc, .docx,
1tf, xps, .odt lub w formie wydrukowanego, wypelionego czytelnie, podpisanego wlasnorecznie, a nastgpnie
zeskanowanego dokumentu zapisanego w formacie pdf na adres e-mail: zp@ans-elblag.pl z zastrzezeniem pkt.
5).

5) Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty osobiscie w siedzibie Zamawiajacego w pok. 18 przy ul. Wojska
Polskiego 1 lub droga pocztowa.

6) Wykonawca moze otrzymac¢ pisemne potwierdzenie ztozenia oferty z odnotowanym terminem jej zlozenia oraz
numerem, jakim oznakowana zostata oferta z zastrzezeniem godzin pracy Zamawiajacego.

7) W przypadku przesylania ofert droga elektroniczng Zamawiajacy zaleca oznaczenia tematu wiadomosci
numerem przedmiotowego postepowania.

8) Kazdy dokument oraz o§wiadczenie zlozone wraz z oferta w jezyku obcym Wykonawca winien zlozy¢ wraz z
thumaczeniem na jezyk polski z zachowaniem postaci elektroniczne;.

9) Do przygotowania oferty zaleca si¢ wykorzystanie wzoru, stanowiacego zatacznik do niniejszego Zapytania
ofertowego. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajacego wzoru, w
tresci oferty nalezy zamiesci¢ wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

10)Do oferty nalezy dotaczy¢:

a) Pelnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik.

b) Pelnomocnictwo dla petlnomocnika do reprezentowania w postgpowaniu Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia - dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

b) Dokumenty wymagane na potwierdzenie warunkéw udzialu w postgpowaniu, okreslonych w ust. 4, tj.
Wykaz oséb wg zalaczonego wzoru (Zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego) oraz Wykaz uslug
wykonanych wg zalagczonego wzoru (Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego) podpisane przez osobe
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy i skladania o$wiadczen woli. Zamawiajacy zaleca
ponumerowanie wszystkich stron oferty.

11)Dokumenty wchodzace w sklad oferty winny by¢ podpisane przez osobe uprawniona do reprezentowania
Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli.

12)Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentow, Zamawiajacy wezwie do ich ztozenia lub uzupelnienia
W wyznaczonym terminie.

8. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT

1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryteriami okreslonymi w pkt. 2).
2) Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans punktow w kryteriach

jak nizej:
Waga
kryteriu
m [%] /
Kryterium Maksyma Opis Sposéb obliczenia
Ina liczba
punktéw
[pkt.]
a b c d
a) Cena oferty obliczona zgodnie z rozdziatem 5. Xc = cena oferty (brutto)
Cena oferty % b) b) Ocena punktowa dokonang zostanie na podstawie @ najnizszej / cena oferty
(brutto) ceny oferty brutto wskazanej przez Wykonawce w : (brutto) badanej x 90 pkt.
Formularzu oferty
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a) Ocena punktowa w kryterium dokonana zostanie na ;| Xr=najkrétszy
podstawie terminu realizacji kompletnego zamowienia ;| oferowany termin
wskazanego przez Wykonawce w Formularzu oferty w | realizacji/ termin
formie konkretnej liczby dni kalendarzowych i @ realizacji oferowany w
przeliczona wedtug wzoru. ofercie badanej x 10 pkt.

b) Termin realizacji zamdwienia oferowany przez
Wykonawce nie moze by¢ dluzszy niz maksymalny
termin okre$lony w rozdziale 3 ZO - 30 dni w zakresie
realizacji kompletnego zamowienia; Jesli Wykonawca
zaoferuje termin niezgodny z wymaganiami ZO, jego
oferta zostanie odrzucona.

10 c) W przypadku, gdy Wykonawca w Formularzu oferty nie
wpisze  zadnej wartoSci W odniesieniu  do
przedmiotowego kryterium Zamawiajacy przyzna 0
punktow w przedmiotowym kryterium oceny.

d) Najkrotszy oceniany termin realizacji zamdwienia
wynosi 10 dni, co oznacza, ze w przypadku gdy
Wykonawca  zaoferuje ~ wykonanie  przedmiotu
zamOwienia w terminie krotszym, Zamawiajacy do
punktacji przyjmie warto$¢ 10 dni.

e) Maksymalna liczba punktow, ktéora moze uzyskaé
Wykonawca w przedmiotowym kryterium wynosi 10.

Razem 100 100 X =Xct Xr

3) Suma punktow uzyskanych za wszystkie kryteria oceny stanowi¢ bedzie koncowa ocene danej oferty, przy czym
maksymalna suma liczby punktow mozliwa do uzyskania przez ofert¢ w powyzszych kryteriach wynosi 100 pkt.
(100%).

4) Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie kazdego wyniku do dwdch miejsc po przecinku.

5) Jezeli nie mozna bedzie wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawiajg
taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy wybierze sposrdd tych ofert oferte, ktora
otrzymata najwyzsza ocen¢ w kryterium o najwyzszej wadze.

a) Jezeli oferty otrzymaly taka samg ocen¢ w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajacy wybiera ofert¢ z
najnizsza ceng.

b) Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktorym mowa w pkt. 1), Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych zawierajacych nowa cene.

6) Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga oferowac cen Iub kosztoéw wyzszych niz zaoferowane w
uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

7) Ocenie beda podlega¢ wylacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

8) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji
dotyczacych ztozonej oferty oraz, z zastrzezeniem rozdziatu 8 pkt. 4), dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej
tresci.

9) Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktorego oferta bedzie zgodna z wymaganiami Zapytania
ofertowego, ktoéry spetni warunki udzialu w postgpowaniu oraz nie zostanie wykluczony oraz przedtozy
najkorzystniejsza ofertg, czyli otrzyma najwyzsza liczbe punktéw przyznanych w oparciu o ustalone kryteria.

10) Termin zwigzania z oferta:

a) Wykonawca jest zwiazany oferta 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem
terminu zwiazania oferta jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

b) W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania oferta
okreslonego w dokumentach zaméwienia, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwraca si¢
jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego
okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

¢) Przedluzenie terminu zwigzania ofert, o ktorym mowa w pkt. b), wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Termin
realizacji

. KOMUNIKACJA Z WYKONAWCAMI

1) W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja odbywa si¢ przy uzyciu poczty elektronicznej pod

adresem: zp@ans-elblag.pl,
2) Zamawiajacy wyznacza nast¢pujace osoby do kontaktu z Wykonawcami: Renata Olszewska, tel. 055 629 0550,

Piotr Zak 055 629 0551.
3) Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego.
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a) Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tre$ci wptynat do
Zamawiajgcego nie podzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) Tre$¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania, bez ujawniania zrodta zapytania.

¢) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ tre$é
Zapytania ofertowego. Dokonang zmian¢ Zamawiajacy udostgpni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo:

a) wezwania Wykonawcy do uzupetnienia dokumentéw i/lub wyjasnienia tresci dokumentéw wymaganych w
Zapytaniu ofertowym, w przypadku, kiedy Wykonawca nie zalagczy do oferty wszystkich wymaganych
dokumentéw lub w sytuacji, gdy dokumenty te zawieraja btedy,

b) wezwania Wykonawcy do udzielenia wyjasnien w zakresie razaco niskiej ceny oferty: przy ocenie czy oferta
zawiera razaco niska cen¢ Zamawiajacy wezmie pod uwage w szczeg6lnosci, czy cena catkowita oferty jest
nizsza o co najmniej 30% od warto$ci zamowienia powickszonej o nalezny podatek od towardéw i ushug,
ustalonej przed wszczeciem postegpowania lub o co najmniej 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert,

¢) poprawienia omylek w ofertach, w szczegdlnosci pisarskich i rachunkowych oraz innych polegajgcych na
niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

10.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY

1) Przedmiotowe post¢gpowanie moze zakonczy¢ si¢ zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego albo
uniewaznieniem postgpowania.

2) Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajacego 0 migjscu i terminie podpisania umowy, przy czym Zamawiajacy zastrzega mozliwosé
przestania Wykonawcy umowy poczta elektroniczng celem wydrukowania i dostarczenia droga pocztowa lub
kurierem w wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie. W przypadku nie zachowania ww. terminu
Zamawiajacy moze uznac, iz Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy.

3) Umowa zostanie uzupetniona o zapisy wynikajace ze ztozonej oferty.

4) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze dokonac ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert
pozostalych w postgpowaniu Wykonawcow albo uniewaznié postepowanie.

5) Zawarcie umowy nastgpi pisemnie, droga tradycyjna- papierows.

11.ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA

Rozwigzanie umowy
1) Wypowiedzie¢ umowe moze kazdg ze stron przy zachowaniu 1 miesigcznego okresu wypowiedzenia ze
skutkiem na koniec okresu rozliczeniowego z zachowaniem formy pisemne;.
2) Odstgpienie od umowy moze nastapi¢ w terminie 14 dni od powzi¢cia wiadomosci o nastepujacych sytuacjach:

a) Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy, gdy:

- otwarto likwidacje Wykonawcy,

- Wykonawca zaprzestat realizacji przedmiotu umowy przed uptywem terminu zakonczenia realizacji
umowy,

- Wykonawca przed zakonczeniem realizacji umowy utraci uprawnienia, zezwolenia niezbgdne do
wykonania przedmiotu zamoéwienia, o ktorych mowa w ust. 4. Zapytania ofertowego i nie przekaze
Zamawiajagcemu dokumentow potwierdzajacych przywrocenie uprawnien, koncesji lub zezwolenia,

- Wykonawca nie wykonal przedmiotu umowy zgodnie z kryteriami podanymi w umowie, w ofercie
Wykonawcy lub w terminie okreslonym w umowie,

- po stronie Wykonawcy lub Zamawiajacego wystapily okoliczno$ci utrudniajace lub uniemozliwiajace
wykonanie umowy,

b) Wykonawcy przystuguje prawo odstapienia od umowy, jezeli Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, iz
wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okolicznosci nie bgdzie mogt spetni¢ swoich zobowigzan
umownych wobec Wykonawcy.

3) Odstgpienie od umowy nastepuje za posrednictwem listu poleconego za potwierdzeniem odbioru lub

w formie pisma ztozonego za pokwitowaniem, z chwilg otrzymania o§wiadczenia o odstgpieniu.

Zamawiajacy okresla, ze obowigzujgcg forma odszkodowania beda kary umowne z nastepujacych tytutow:
1) Zamawiajacy ptaci Wykonawcy kary umowne za odstgpienie od umowy z przyczyn niezaleznych
od Wykonawcy w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego za wykonanie ustugi, od ktorej realizacji
odstapiono.
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2) Wykonawca ptaci Zamawiajacemu kary umowne:

a) za czasowg utrate przez Wykonawce przed zakonczeniem realizacji umowy uprawnien, koncesji,
w wysokosci 0,3% catkowitego wynagrodzenia brutto okre$lonego za kazdy dzien opdznienia,

b) za zwlok¢ w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci 0,3% z catkowitego wynagrodzenia brutto za
kazdy dzien opdznienia,

c) w przypadku stwierdzenia nienalezytego wykonania przedmiotu umowy w wysokosci 0,3% catkowitego
wynagrodzenia brutto za kazdy dzien opo6znienia w prawidlowym wykonaniu zobowiazania liczony od
uplywu terminu wyznaczonego do usunig¢cia zaniedban,

d) w przypadku stwierdzenia niewykonania przedmiotu umowy w wysokosci 10% catkowitego wynagrodzenia
brutto,

e) z tytulu odstapienia od umowy z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego w wysokosci 10%
wynagrodzenia umownego za ushugi, od ktérych wykonania odstagpiono.

3) Strony zastrzegaja, ze laczna wysoko$§¢ kar umownych naleznych Wykonawcy lub Zamawiajagcemu nie moze
przekroczy¢ 30% wynagrodzenia za przedmiot umowy.

4) Naliczone Wykonawcy kary umowne moga by¢ potracone z jego wynagrodzenia. O ile kara umowna nie
zostanie potracona z wynagrodzenia Wykonawcy, zobowigzany on bedzie do wniesienia zaplaty w terminie 14
dni od dnia wezwania przez Zamawiajacego.

5) Jezeli wysokos¢ zastrzezonych kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody, strony moga dochodzié
odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogdlnych Kodeksu Cywilnego.

12.INFORMACJE ODNOSNIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” Zamawiajacy informuje, ze:

a) administratorem danych osobowych jest Akademia Nauka Stosowanych w Elblagu, ul. Wojska Polskiego
1, 82-300 Elblag, www.ans-elblag.pl, e — mail: zp@ans-elblag.pl, tel.: 55 629-05-50;

b) Kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Akademii Nauk Stosowanych w Elblagu,
ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblag: iod@ans-elblag.pl,

¢) dane osobowe 0sdb biorgcych udzial w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia w tym dane dotyczace tak
samego Wykonawcy (osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza), jego pelnomocnika (osoby
fizycznej), jak tez informacji o osobach, ktore w swojej ofercie. Wykonawca przedktada celem wykazania
speliania warunkéw udzialu w postepowaniu jak i potwierdzenia wymogoéw zamawiajacego dotyczacych
wykonania przedmiotu zamoéwienia, przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego;

d) dane osobowe 0s6b biorgcych udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia beda przechowywane przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy oraz zgodnie
z umowg o dofinansowanie ze §rodkéw Funduszy Europejskich, w zaleznosci od tego, ktory z tych okresow
nastapi pozniej;

e) w odniesieniu do danych osobowych o0sdb biorgcych udziat w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
decyzje nie beda podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

f) osoby biorace udzial w postgpowaniu o udzielenie zamowienia posiadaja:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych dotyczacych tych osob;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych tych osob;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoby biorace udziat
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia uznaja, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczacych tych
0s6b narusza przepisy RODO;

g) osobom biorgcym udziat w postgpowaniu o udzielenie zamowienia nie przystuguje:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania tych danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Sekcja Zamowien i Logistyki, Dziat Administracyjno-Gospodarczy
Akademia Nauk Stosowanych w Elblggu
ul. Wojska Polskiego 1, 82-300 Elblgg
tel. 55 629 05 51 e-mail: zp@ans-elblag.pl
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